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Dal 1° gennaio 2017 è disponibile il nuovo Portale del dipendente che fa parte del Sistema Unitario di Gestione 

informatizzata delle Risorse Umane (GRU) in dotazione di tutte le aziende sanitarie del SSR 

 
 

Istruzioni utilizzo area FORMAZIONE 
 
 
 
 

 
 

Selezionare 
Formazione per 

visualizzare l’area 
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Corsi Prenotabili 
 

Elenco corsi ai quali si può 
effettuare l'iscrizione 

Il dipendente può iscriversi 
previa autorizzazione del 

proprio Responsabile 

Corsi in 
prenotazione 

 
Visualizza i corsi a 
cui si è prenotato 

Corsi 
questionari 

 
Questionario di 
Gradimento on 

line se e quando 
previsto 

Corsi attestati 
 

Elenco corsi cui si 
è partecipato e 

relativo attestato  

Materiale didattico 
 

Eventuale materiale 
didattico 



3 

 

Redatto da Uo Governo Clinico, Ricerca, Formazione e Sistema Qualità– Ausl di Bologna      Data redazione 10/03/2024  

Istruzioni per iscriversi ad eventi dal Portale del dipendente 

Cliccare su Corsi prenotabili e trovare il titolo afferente all’evento d’interesse 

 

Cliccare su icona grigia nella colonna Action 

Cliccare su Prenotazione 
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Si visualizzerà un messaggio di conferma.  
Es Registrazione avvenuta con successo. Per l'autorizzazione a partecipare al corso, consultare la sezione 
all'interno del portale 'Corsi in prenotazione'. Il campo stato di colore VERDE, indicherà il buon esito dell'iscrizione 
al corso 
 
Nella sezione 'Corsi in prenotazione' si visualizzerà il corso prenotato 

 
 

Disiscrizione Corsi  

 
Per annullare una richiesta di iscrizione ad un corso 
 
Rientrare nella pagina di Corsi prenotabili e cliccare sulla icona grigia afferente la colonna action del 
corso da cui ci si vuole cancellare.  
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Cliccare su 
icona 
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Selezionare il pulsante DISISCRIVI per eliminare la prenotazione 
 

 
 
 

 

Comparirà la dicitura cancellazione prenotazione eseguita con successo nella corrispondente riga 
 

 
 
 
  

Cliccare su 
DISISCRIVI 
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Corsi attestati 

 
 
 
Si visualizzerà l’elenco corsi cui si è partecipato e relativo attestato e sarà possibile stampare una 
autocertificazione afferente i corsi frequentati 
 
 

 
 

Elenco corsi cui si 
è partecipato e 

relativo attestato  
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Stampa 
autocertificazione 


